Maliyve Bakanhgindan:

Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebligi
(Sira No: *¥)

Bilindigi iizere, 213 sayili Vergi Usul Kanununun® 175 inci maddesi ile Maliye
Bakanlig1; muhasebe standartlari, tek diizen hesap plani ve mali tablolarin g¢ikarilmasina
iliskin usul ve esaslar1 tespit etmeye, bunlar1 miikellef, sirket ve isletme tiirleri itibariyle
uygulatmaya, muhasebe kayitlarini bilgisayar programlari aracilifiyla izleyen miikellefler ile
bu bilgisayar programlarini iireten gercek ve tiizel kisilerce uyulmasi gereken kurallar1 ve
bilgisayar programlarinin icermesi gereken asgari hususlar ile standartlari ve uygulamaya
iligkin usul ve esaslar1 belirlemeye yetkili kilinmastir.

S6z konusu Kanunun Miikerrer 242 nci maddesinin 2 numarali fikras1 hikkmi ile
Maliye Bakanligi; elektronik defter, kayit ve belgelerin olusturulmasi, kaydedilmesi,
iletilmesi, muhafazasi ve ibrazi ile defter ve belgelerin elektronik ortamda tutulmasi ve
diizenlenmesi uygulamasina iliskin usul ve esaslar1 belirlemeye, elektronik ortamda
tutulmasina ve diizenlemesine izin verilen defter ve belgelerde yer almasi gereken bilgileri
internet de dahil olmak iizere her tiirlii elektronik bilgi iletisim ara¢ ve ortaminda Maliye
Bakanligina veya belirleyecegi gercek veya tiizel kisilere aktarma zorunlulugu getirmeye,
bilgi aktariminda uyulacak format ve standartlar ile uygulamaya iligskin usul ve esaslar tespit
etmeye ve bu Kanun kapsamina giren islemlerde elektronik imza kullanim usul ve esaslarini
diizenleme ve denetlemeye yetkili kilinmistir.

Ayni Kanunun Miikerrer 257 nci maddesinin 1 ve 3 numarali fikralar1 hikkmii ile
Maliye Bakanligi; miikellefler ve meslek gruplari itibariyle muhasebe usul ve esaslarini tespit
etmeye, bu Kanuna gore tutulmakta olan defter ve belgeler ile bunlara ilaveten tutulmasini
veya diizenlenmesini uygun gordiigli defter ve belgelerin mahiyet, sekil ve ihtiva etmesi
zorunlu bilgileri belirlemeye, bunlarda degisiklik yapmaya ve tutulmasi ve diizenlenmesi
zorunlu defter, kayit ve belgelerin mikro film, mikro fis veya elektronik bilgi ve kayit
araglariyla yapilmasi1 veya bu kayit ortamlarinda saklanmasi hususunda izin vermeye veya
zorunluluk getirmeye, bu sekilde tutulacak defter ve kayitlarin kopyalarinin Maliye
Bakanliginda veya muhafaza etmekle gorevlendirecegi kurumlarda saklanmasi zorunlulugu
getirmeye ve bu konuda uygulama usul ve esaslarini belirlemeye yetkili kilinmistir.

Yukarida belirtilen yetkilere dayanilarak gerek miikelleflere ait muhasebe
sistemlerinin ilgililerine daha etkin bilgi sunmasini saglamak gerekse gelisen bilgi ve iletisim
teknolojilerinden daha fazla yararlanmak amaciyla; bilango esasina gore defter tutan vergi
miikelleflerine ait muhasebe kayitlarinin, bu amaca yonelik olarak hazirlanmis muhasebe
programlari kullanilarak olusturulmasi ve saklanmasi ile bazi konularda yapilacak muhasebe
kayitlarinda yer almasi gereken asgari unsurlarin tespit edilmesi bu Tebligin konusunu
olusturmaktadir.

110.01.1961 tarih ve 10703 sayili Resmi Gazete’de yayimlanmustir.



1- BILANCO ESASINA GORE DEFTER TUTAN VERGI MUKELLEFLERININ
MUHASEBE KAYITLARINI BILGISAYAR PROGRAMLARI ARACILIGI ILE
OLUSTURMA VE SAKLAMA ZORUNLULUGU

Yukarida belirtilen hiikiimlere dayanilarak 01.01.2008 tarihinden itibaren gecerli
olmak iizere bilango esasina gore defter tutan vergi miikelleflerinin muhasebe kayitlarini
olusturmalar1 sirasinda bu amaca yonelik muhasebe programlarini kullanmalar1 zorunlulugu
getirilmistir.

Muhasebe programi kullanimina iliskin olarak getirilen bu zorunlulukla ilgili 6nemli
goriilen hususlara iliskin agiklamalar agagidaki gibidir.

1.1. Miikellefler Tarafindan Kullanillacak Muhasebe Programinin Sec¢iminde
Herhangi Bir Belirleme Mevcut Degildir.

Bilango esasina gore defter tutan vergi miikelleflerinin muhasebe kayitlarini
olusturmalar1 sirasinda kullanacaklari bilgisayar programlar ile ilgili olarak, Bakanligimiz
tarafindan yapilmis bir belirleme bulunmamaktadir. Bu nedenle kapsama giren miikellefler
tarafindan kullanilacak olan muhasebe programinin se¢imi miikellefin kendisine birakilmigtir.

Ancak bu serbestlik, Tebligin ilerleyen boéliimlerinde getirilen gereksinimleri
karsilamayan muhasebe programlarinin kullanilmasina imkan vermemektedir. Diger bir ifade
ile bilango esasina gore defter tutan wvergi mikellefleri, bu Tebligde belirlenen
gereksinimlerini karsilamak kosulu ile istedigi muhasebe programini kullanabileceklerdir.

1.2. Muhasebe Programlarma Ait Siirecler veya Yapisal Ozellikler ile ilgili
Herhangi Bir Belirleme Yapilmamaktadir.

Bu Teblig ile getirilen diizenlemelerde muhasebe programlarina ait isleyis tarzi,
kayitlarin saklanmasinda kullanilacak formatlar, kayit yapilari, veritabani ve uygulama
mimarileri gibi tamamu ile miikellefin kullanacag: bilgi sistemine yonelik teknik konular ile
ilgili bir belirleme veya sinirlama yapilmamaktadir. Bu nedenle kapsama giren miikellefler,
belirlenen igerikteki kayitlart mevcut veya temin edecekleri bilgi sisteminin yapisina gore
olusturacak ve saklayacaklardir.

1.3. Muhasebe Kayitlarimn Muhasebe Programlari Araciigi ile Olusturulmasi,
Vergi Usul Kanununa Gore Tutulmasi Zorunlu Olan Defterleri
Kaldirmamaktadar.

Bu teblig ile, bilanco esasina gore defter tutan vergi miikelleflerin Vergi Usul
Kanununa gore tutmak zorunda olduklar1 yasal defterler ile ilgili herhangi bir degisiklik
yapilmamaktadir. Bu nedenle miikellefler Vergi Usul Kanununa gore tutmak zorunda
olduklar1 defterleri simdiye kadar oldugu gibi tutmaya devam edecekler, yasal siireler
cercevesinde muhafaza edecekler ancak bu defterlere ait kayitlart muhasebe programlari
aracili81 ile olusturacaklardir.

1.4. Muhasebe Programn Aracihg ile Olusturulan Kayitlarin Manyetik Ortamda
Mubhafazas ve Istenildiginde Ibraz Zorunlulugu

Bu teblig ile bilango esasina gore defter tutan vergi miikellefleri i¢in, muhasebe
programlar1 aracilifi ile olusturulan muhasebe kayitlarina iliskin veritabani, veritaban
kayitlar1 veya diger saklama ortamlarini Vergi Usul Kanununun yasal defter, kayit ve belgeler
icin Ongordiigli 5 yillik siire icinde muhafaza ve istenildiginde ibraz yiikiimlilugi
getirilmistir.



Kapsama giren miikellefler i¢in getirilen s6z konusu muhafaza yiikiimliiligiinde,
muhasebe Kkayitlarina iliskin verilerin herhangi bir kurum/kurulus veya Maliye
Bakanhgina aktarimi s6z konusu olmayip, muhafaza islemi tamami ile miikelleflerin kendi
bilinyelerinde yapilacaktir.

Muhafaza edilen verilerin inceleme veya baska herhangi bir nedenle kismen veya
tamamen istenmesi durumunda ise miikellefler, istenen verilerin yaygin formatlardan en az
birisi ile (.xls, .txt, .csv, xml...) aktarim1 konusunda gerekli imkanlara sahip olacaktir.

2- BILANCO ESASINA GORE DEFTER TUTAN VERGI MUKELLEFLERINE
ILISKIN KAYIT SAKLAMA GEREKSINIMLERI

Etkin bir muhasebe sisteminin olusturulmas: ve vergiye tabi kazancin dogru bir
sekilde tespit edilebilmesi amaci ile bilango esasina gore defter tutan vergi miikellefleri i¢in
tespit edilen kayit saklama gereksinimleri asagidaki sekildedir.

2.1. Satis Faturalarina iliskin Kayitlar

Vergi Usul Kanununun 229 uncu maddesi uyarinca fatura; satilan emtia veya yapilan
is karsiliginda misterinin borglandigr meblagi gostermek ilizere emtiay1 satan veya isi yapan
tiiccar tarafindan miisteriye verilen ticari bir vesika olarak tanimlanmistir. Faturanin seklinin
tanimlandigi 230 uncu maddede ise faturanin ihtiva edecegi bilgilerin en az;

e Fatura diizenlenme tarihi, seri ve sira numarasi;

e Faturay diizenleyenin adi, varsa ticaret unvani, is adresi, bagl oldugu vergi
dairesi ve hesap numarast;

e Miisterinin adi, ticaret unvani, adresi, varsa vergi dairesi ve hesap numarasi;
e Malin veya isin nevi, miktari, fiyat1 ve tutart;
e Satilan mallarin teslim tarihi ve irsaliye numarasi,

seklinde olacagi hiikkme baglanmistir.

Yukaridaki hiikiimden hareketle, bilanco esasina goére defter tutan I’inci simf
tiiccarlarin, Satmis olduklar1 mal veya sunmus olduklari hizmet dolayisi ile diizenlemis
olduklar1 satis faturalar1 ile ilgili olarak, muhasebe programlar1 araciligi ile yapacaklari
kayitlarda asgari olarak asagidaki unsurlara yer vermesi gerekmektedir.

e Faturatarihi
e Fatura seri-sira no
e Alicinin adi-soyadi/unvani

e Alicinin ticari bir igletme olmas1 durumunda aliciya ait vergi kimlik numarasi
(gercek kisiler igin vatandaglik numarasi)

e QGergek kisilere tilketim amacia yonelik olarak yapilan satiglarda fatura
tutarinin katma deger vergisi harig ....... YTL’yi agsmasi durumunda aliciya ait
vergi kimlik numarasi (vatandaslik numarasi)

e Satilan herbir emtia veya sunulan herbir hizmetin nevi
e Satilan herbir emtianin miktari

e Satilan herbir emtianin veya sunulan herbir hizmetin birim fiyati



e Satilan herbir emtianin veya sunulan herbir hizmetin toplam tutar

e Fatura iizerinde yer alan vergisel yiikiimliiliikler ( KDV, OTV gibi)

2.2. Alis Faturalarina iliskin Kayitlar

Satis faturalarina benzer bir sekilde, bilanco esasina gore defter tutan I’inci sinif
tiiccarlar, temin etmis olduklari mal veya hizmet dolayis1 ile almis olduklar1 alis faturalar ile
ilgili olarak, muhasebe programlar aracilif1 ile yapacaklari kayitlarda asgari olarak asagidaki
unsurlara yer vereceklerdir.

e Faturatarihi

e Fatura seri-sira no

e Saticinin adi-soyadi/unvani

e Saticiya ait vergi kimlik numarasi (gercek kisiler i¢in vatandaglik numarasi),
e Alinan herbir emtia veya hizmetin nevi

e Alinan herbir emtianin miktari

e Alinan herbir emtia veya hizmetin birim fiyati

e Alman herbir emtia veya herbir hizmetin toplam tutari,

e Fatura iizerinde yer alan vergisel yiikiimliiliikler ( KDV, OTV gibi)

2.3. Dénem Bas1 ve Donem Sonu Emtia Stoklarma iliskin Envanter Kayitlar

Bilango esasina gore defter tutan I’inci sinif tiiccarlarin, donem basi ve dénem sonu
emtia mevcutlarina iliskin kayitlarini her bir emtia ile ilgili olmak tizere asgari,

e Emtia cinsi

e Donem sonu ve donem basi emtia miktari

e Herbir emtiaya iligkin birim maliyeti

e Herbir emtiaya iligkin toplam tutari
bilgilerini igerecek sekilde tutmalar1 gerekmektedir.

2.4. Nakit Odemelere iliskin Kayitlar

Bilango esasina gore defter tutan I’inci smif tiiccarlarin, herhangi bir nedenden
dolayr yapmis olduklar1 nakit 6demeleri ile ilgili muhasebe kayitlarinda asgari olarak asagida
yer alan bilgilerin bulunmasi gerekmektedir.

e Lchine 6deme yapilanin adi, soyadi veya unvani

e Odeme tutarmin ..... YTL’yi asmast durumunda lehine 6deme yapilana ait
vatandaslik numarasi veya vergi kimlik numarasi

e Odeme yapilan déviz cinsi
e Odeme tarihi
e (Odeme nedenine iliskin agiklama

e (Odeme tutar



2.5. Ucret Odemelerine iliskin Kayitlar

Bilango esasimma gore defter tutan D’inci smif tliccarlarin yapmis olduklar1 ticret
odemelerine iliskin kayitlarda yer almas1 gereken asgari unsurlar agsagidaki sekildedir.

Ucret 6demesinin yapildig: tarih
Ucret 6demesi yapilan Kisinin adi-soyadi/iinvani,

Ucret 6demesi yapilan kisiye ait vergi kimlik numaras1 (Gergek kisiler igin
vatandaslik numarasi)

Odenen ticretin briit tutar
YTL / Doviz cinsi

Ucret 6demesi iizerinden yapilan yasal kesintiler

2.6. Ahman Ceklere iliskin Kayitlar

Bilango esasina gore defter tutan miikellefler tarafindan alinan ¢eklere iligkin olarak
yapilacak muhasebe kaydinda yer almas1 gereken asgari unsurlar asagidaki sekildedir.

a) Cek diizenleyen kisiden (kesideci) alinmus ise;

Kesidecinin Adi-Soyadi/Unvani

Kesideciye ait Vergi Kimlik Numarasi veya T.C. Kimlik Numarasi
Cekin ait oldugu banka ve sube adi

Cekin bagli oldugu hesap numarasi

Ibraz tarihi

Cek numarasi

Daéviz cinsi

Tutar

Aciklama

b) Cek ciro yolu ile alinmis ise;

Ceki ciro edenin (ciranta) Adi-Soyadi / Unvani

Ceki ciro edene ait Vergi Kimlik Numarasi veya T.C. Kimlik Numarasi
Ceki diizenleyenin (kesideci) Adi-Soyadi1 / Unvani

Ceki diizenleyene ait Vergi Kimlik Numarasi veya T.C. Kimlik Numarasi
Cekin ait oldugu banka ve sube adi

Cekin bagli oldugu hesap numarasi

Ibraz tarihi

Cek numarasi

Déviz cinsi

Tutar

Acgiklama



2.7. Verilen Ceklere Iliskin Kayitlar

Bilango esasina gore defter tutan miikellefler tarafindan verilen ¢eklere iligskin olarak
yapilacak muhasebe kaydinda yer almas1 gereken asgari unsurlar agagidaki sekildedir.

a) Ceki miikellefin kendisi diizenliyorsa;

e Cekin emrine veya nama yazili olmast durumunda alacaklinin Adi-Soyadi1 /
Unvani

e (Cekin hamiline yazili olmasi durumunda hamilin Adi-Soyadi / Unvani
e Alacaklinin veya hamilin Vergi Kimlik Numarasi veya Vatandaglik Numarasi
e (ekin ait oldugu banka ve sube adi
e (ekin bagli oldugu hesap numarasi
e Diizenlenme tarihi
e (Cek Numarasi
e Doviz Cinsi
e Tutar
e Aciklama.
b) Miikellef, daha 6nce ciro yolu ile temin etmis oldugu ¢eki ciro ediyorsa;
e Ciro edilen kisinin Adi-Soyadi/Unvani
e Ciro edilen kisinin Vergi Kimlik Numarasi veya Vatandaslik Numarasi

e Aciklama.

2.8. Ahc1 ve Satict Hesaplarina iliskin Kayitlar

Bilango esasina gore defter tutan I’inci sinif tiiccarlarin alicilar veya saticilar ile ilgili
kayitlarini her bir alic1 veya saticiya ait alt hesaplarda takip etmesi gerekmektedir.

2.9. Alacak Senetlerine Tliskin Kayitlar

Bilango esasma gore defter tutan I’inci sinif tiiccarlarin ellerinde bulunan alacak
senetlerine iligkin muhasebe kayitlarinda;

e Bor¢lunun Adi-Soyadi / Unvani,
e Borgluya ait Vergi Kimlik Numarasi veya T.C. Kimlik Numarasi,
e Doviz cinsi,
e Senedin diizenlenme tarihi,
e Senet tutari,
e Senet vadesi,
Ciro yolu ile alinan senetler ile ilgili olarak yapilacak muhasebe kayitlarinda ise;
e Asil Borglunun Adi-Soyadi / Unvani
e Ciro edenin Adi-Soyadi / Unvani

e Doviz cinsi,



e Senedin diizenlenme tarihi,
e Senet tutari,
e Senet vadesi,

bilgilerinin her bir senet igin ayr1 ayr1 yer almasi gerekmektedir.

2.10. Bor¢ Senetlerine Iliskin Kayitlar

Bilango esasina gore defter tutan miikellefler tarafindan verilen borg¢ senetlerine
iliskin muhasebe kayitlarinda yer almas1 gereken asgari unsurlar agsagidaki sekildedir.

a) Senedi miikellefin kendisi diizenliyorsa;
e Alacaklinin Adi-Soyadi /Unvani,
e Alacakliya ait Vergi Kimlik Numarasi veya T.C. Kimlik Numarasi,
e Senedin diizenlenme tarihi
e Vade
e Tutar
e Doviz cinsi
e Aciklama
b) Miikellef, daha 6nce ciro yolu ile temin etmis oldugu senedi ciro ediyorsa;
e Ciro edilen kisinin Adi-Soyadi/Unvan
e Aciklama.

2.11. Banka Islemleri ile Tlgili Kayitlar

Bilango esasina gore defter tutan miikellefler tarafindan bankacilik islemleri ile ilgili
olarak yapilacak muhasebe kayitlarinin her bir banka hesabi itibari ile alt hesaplar araciligi ile
takip edilmesi esastir.

Ayrica banka hesab1 lizerinden veya hesaba bagli olmaksizin yapilan islemler ile
ilgili olarak (havale gonderme veya alma, EFT, virman, teminat mektubu verilmesi veya tahsil
edilmesi ....) yapilacak muhasebe kayitlarinda

e Islem tiirii
e Doviz cinsi,
e Islem tutari,
e Islem tarihi
e Aciklama

bilgileri her bir islem i¢in ayr1 ayr1 yer almasi1 gerekmektedir.

2.12. Banka Kredilerine iliskin Kayitlar

Bilango esasina gore defter tutan miikellefler tarafindan temin edinen banka kredileri
ile ilgili muhasebe kayitlarinda asgari olarak yer almasi gereken unsurlar agsagidaki sekildedir.

e Kredi alinan banka ve sube adi



e Kredi hesap numarasi
e Ddoviz cinsi

o Kredi tutar

e Kredi vadesi

e Kredi faiz orani

e Aciklama.
3- DIGER HUSUSLAR

3.1. Miieyyide

a) Bu Kanuna gore belirlenen muhasebe standartlarina, tek diizen hesap planina ve
mali tablolara iligkin usul ve esaslar ile muhasebeye yonelik bilgisayar programlariin
iiretilmesine ve kullanilmasina iligkin kural ve standartlara uymayanlara 213 sayil1 Vergi Usul
Kanununun 353 ncii maddesinde ongoriilen 6zel usulsiizliik cezasi uygulanacaktir.

b) Olusturulan muhasebe kayitlarinda yer almasi gereken asgari unsurlar ile s6z
konusu kayitlarin manyetik ortamda muhafazasi ve istendiginde ibrazina iliskin olarak bu
Teblig ile getirilen zorunluluklara uymayanlar hakkinda deginilen Kanunun miikerrer 355 nci
maddesinde ongoriilen 6zel usulsiizliik cezasi uygulanacaktir.

Teblig olunur.

Goriis ve Onerileriniz Icin : kayitsaklama@gelirler.gov.tr
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